Алгоритм издания / переиздания методических материалов 
1. Если методические материалы публикуются впервые (учебно-методические пособия - оригинальность не менее 70%, методические указания – оригинальность не менее 30%):
 а) по плану издания 2020 года:

· титульный лист (подписанный у зав. кафедрой и председателя методического совета факультета/института (остальные подписи подписывает СМО УУ));

· две рецензии (внутренняя и внешняя);
· выписка с заседания кафедры;

· электронный вид.

б) вне плана издания 2020 года (в соответствии с распоряжением от 06.03.2020 г. № 58):
· служебная записка (пример 1);

· титульный лист (подписанный у зав. кафедрой и председателя методического совета факультета/института (остальные подписи подписывает СМО УУ));

· две рецензии (внутренняя и внешняя);

· электронный вид.
2. Если методические материалы переиздаются
· как 2-ое издание, то оригинальность по программе Антиплагиат может составлять от 2%;

· как 2-ое издание, дополненное и переработанное, то оригинальность по программе Антиплагиат может составлять от 10%.

· как новое издание, то оригинальность по программе Антиплагиат должна составлять от 30%.
а) по плану издания 2020 года:
· титульный лист (подписанный у зав. кафедрой и председателя методического совета факультета/института (остальные подписи подписывает СМО УУ)). На титульном листе обязательно указать: 2-ое издание или 2-ое издание дополненное и переработанное
· одна рецензия (внутренняя);

· выписка с заседания кафедры;

· электронный вид.

б) вне плана издания 2020 года (в соответствии с распоряжением от 06.03.2020 г. № 58):
· служебная записка (пример 1);

· титульные листы (подписанные у зав. кафедрой и председателя методического совета факультета/института (остальные подписи подписывает СМО УУ)). На титульном листе обязательно указать: 2-ое издание или 2-ое издание дополненное и переработанное
· одна рецензия (внутренняя);

· электронный вид.
Все перечисленные документы предоставлять в сектор методического обеспечения УУ, к.416, гл. корпус. Телефон 2784-487, e-mail: mo_samgtu@mail.ru
Пример 1
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	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования

«Самарский государственный технический университет»

(ФГБОУ ВО «СамГТУ»)



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«____»__________20__ г.                                                                                                №________

г. Самара

Проректору по учебной работе 

                                                                                  Юсуповой О.В.
В связи с необходимость актуализации  методического обеспечения прошу переиздать/издать следующие методические материалы:
1. Иванов И.И. Основы теории систем: учебно-методическое пособие. Самара: Самар. гос. тех. ун-т, 2014.-138 с.
2. Петров П.П. Программирование: методические указания. Самара: Самар. гос. тех. ун-т, 2015.- 40 с. 

3. Сидоров С.С. Разработка образовательных электронных ресурсов: учебно-методичес-кое пособие. Самара: Самар. гос. тех. ун-т, 2010.-53 с.
Зав. кафедрой  ………                                                                                                         ФИО
Исполнитель:

______________________

__________________
        инициалы, фамилия


телефон
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	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования

«Самарский государственный технический университет»

(ФГБОУ ВО «СамГТУ»)


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К а ф е д р а  «Наименование кафедры»

НАИМЕНОВАНИЕ РУКОПИСИ

Тип издания (электронное учебное пособие, электронный учебник, учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, лабораторный практикум, методические указания) 

Направление подготовки/специальности:

Дисциплина, шифр дисциплины по учебному плану: 
	Автор(ы), (Составитель(и):  должность, Ф.И.О.

Тел. 

	
	УТВЕРЖДАЮ

Проректор по учебной работе

___________________О.В. Юсупова

«_____»_________________20___ г.

	РАССМОТРЕНО:

На заседании кафедры (пр. № ___ от «__»_____20__ г.)

	Зав. кафедрой
	_____________________Ф.И.О.
«_____»_________________20___ г.

	На заседании методического совета факультета
(пр. № ___ от «__»_____20      г.)

	Председатель совета
	_____________________Ф.И.О.
«_____»_________________20___ г.

	СОГЛАСОВАНО:
	

	
	

	Начальник сектора методического
обеспечения
	 _____________________М.А. Янова

«_____»_________________20___ г.

	Директор библиотеки

УДК 

ББК
	__________________С. Г. Новокщенов

«_____»_________________20___ г.




Сдано в электронном виде в НТБ                      _____________________ О.П. Исаева

                                                                              «_____»_________________20___ г.
